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Circolare n. 496 

 Capaci, 24 giugno 2026 

 

A tutto il personale docente di ruolo e a tempo determinato della secondaria 

Al DSGA 

Al Personale di segreteria 

Al sito WEB dell'Istituzione Scolastica 

Atti  

Bacheca Argo 

 

 

OGGETTO: Gestione degli spezzoni orari inferiori a 7 ore per l’a.s. 2026/2027 – Rilevazione 

disponibilità a svolgere ore aggiuntive (Fase 0) 

Con la presente si fa seguito alla nota ministeriale prot. AOODGPER n. 0016054 del 19 giugno 

2026, recante ulteriori indicazioni operative sulla gestione degli spezzoni inferiori a 7 ore nella 

scuola secondaria per l’anno scolastico 2026/2027.  Al fine di adempiere a quanto previsto dalla 

normativa vigente (Fase 0 del cronoprogramma ministeriale), questa dirigenza è tenuta a censire 

preventivamente le disponibilità dei docenti in servizio ad effettuare ore eccedenti l’orario 

d’obbligo.  

Tutti i docenti titolari o assegnati a questa istituzione scolastica per l’a.s. 2026/2027, ivi compresi i 

docenti che hanno ottenuto la mobilità in ingresso , possono esprimere la propria formale 

disponibilità a svolgere ore aggiuntive oltre l’orario d’obbligo, fino a un massimo di 6 ore 

settimanali.  

 Le ore aggiuntive possono essere prestate nelle classi di concorso o sui posti di sostegno per 

cui si possiede l’abilitazione o la specializzazione.  

 La rilevazione deve riguardare tutte le classi di concorso dell’istituto, a prescindere dal fatto 

che l’orario sia attualmente completo o che vi siano spezzoni già visibili.  

Qualora gli spezzoni orari inferiori a 7 ore non vengano utilizzati dagli Uffici Territoriali per la 

mobilità o per la costituzione di posti orario esterni, essi verranno restituiti alla scuola entro il 31 

agosto. A decorrere dal 1° settembre e non oltre il 31 dicembre, il Dirigente Scolastico provvederà 

all’assegnazione di tali ore residue secondo il seguente ordine di priorità ministeriale:  

1. Docenti abilitati/specializzati interni: 

o a. Docenti con contratto a tempo determinato con titolo al completamento orario;  

o b. Docenti con contratto a tempo indeterminato e orario completo;  

o c. Docenti con contratto a tempo determinato e orario completo.  

2. Docenti supplenti esterni: Scorrimento delle graduatorie di istituto di I e II fascia.  
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3. Docenti interni NON abilitati/specializzati (ma con titolo di studio idoneo): 

o a. Docenti a tempo determinato con titolo al completamento;  

o b. Docenti di ruolo con orario completo;  

o c. Docenti a tempo determinato con orario completo.  

4. Docenti supplenti esterni: Scorrimento della III fascia delle graduatorie di istituto.  

I docenti interessati a manifestare la propria disponibilità per l’a.s. 2026/2027 sono invitati a 

compilare il modello allegato alla presente circolare (o reperibile sul registro 

elettronico/modulistica) e a trasmetterlo firmato all'indirizzo email della scuola entro e non oltre il 

giorno 15 luglio 2026.  

Nota bene: Le disponibilità dovranno pervenire entro il 15 Luglio p.v. La presente raccolta di 

disponibilità è un atto preliminare obbligatorio. I dati raccolti saranno comunicati all’Ufficio 

Scolastico Territoriale, dalla segreteria, entro il 20 luglio 2026. La mancata comunicazione 

equivale all’assenza di disponibilità da parte dell’istituto.  

 

Si ringrazia per la consueta e tempestiva collaborazione.  

 
 
 
                                                                                                             La Dirigente Scolastica                                

                                                                                                         Prof.ssa Maria Ausilia Lupo                                                                                                                                                                                                                      
 

                                                                                                                       Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
                              dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ALLEGATO ALLA CIRCOLARE  

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dell’Istituzione Scolastica __________________________________ 

OGGETTO: Dichiarazione di disponibilità al conferimento di ore aggiuntive eccedenti 

l'orario d’obbligo (fino a un massimo di 6 ore settimanali) – A.S. 2026/2027 

(Rif. Nota MIM prot. AOODGPER n. 0016054 del 19 giugno 2026) 

Il/La sottoscritto/a 

____________________________________________________________________ 

Nato/a a ______________________________________  il //___ 

Codice Fiscale 

________________________________________________________________________ 

 

In servizio presso codesta istituzione scolastica per l’a.s. 2026/2027 in qualità di docente: 

[  ] a tempo indeterminato (di ruolo) 

[  ] a tempo determinato (supplente annuale / fino al termine delle attività didattiche) 

Orario settimanale attuale:  

[  ] Completo (____ ore) –  

[  ] Parziale / In attesa di completamento (____ ore) 

Titolare per la classe di concorso / tipo posto:  

________________________________________________ 

MANIFESTA LA PROPRIA DISPONIBILITÀ 

ai sensi della Fase 0 della nota ministeriale prot. 0016054 del 19/06/2026, a prestare ore aggiuntive 

eccedenti l’orario d’obbligo, fino a un massimo di 6 ore settimanali, per l'anno scolastico 

2026/2027 nelle seguenti classi di concorso o tipologie di posto per le quali è in possesso di 

abilitazione o specializzazione: 

Classe di Concorso / 

Posto di Sostegno 

Titolo Posseduto (Abilitazione / 

Specializzazione) 

N. massimo di ore settimanali 

aggiuntive richieste (Max 6) 

1. 
  

2. 
  

 



Il/la sottoscritto/a dichiara inoltre di essere a conoscenza che la presente manifestazione di 

disponibilità non costituisce diritto automatico all'attribuzione delle ore, la quale avverrà a 

decorrere dal 1° settembre 2026 sulla base delle effettive disponibilità residue e secondo l'ordine di 

priorità fissato dall'Amministrazione Scolastica. 

Data   /   / 2026 

Firma del docente 

 


